Administrationsdienst A

SENECTUTE

Individuell - kompetent - diskret REGION BERN

Brauchen Sie Unterstitzung bei der Administration oder mit
dem Zahlungsverkehr? Benétigen Sie jemanden, der lhre

Krankheitskosten abrechnet?

Freiwillige Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter mit fundierten Kennt-
nissen und Erfahrung in Administ-
ration und Zahlungsverkehr wer-
den von Pro Senectute Region
Bern ausgewihlt, in die Tétigkeit
des Administrationsdienstes einge-
fithrt und durch eine Fachperson
begleitet. Sie sind der Schweige-
pflicht unterstellt. Auf Diskretion
konnen Sie sich verlassen.

Unser Angebot

Wir vermitteln freiwillige Mitar-
beiterInnen, die einmal monatlich
bei Thnen zu Hause:

¢ Einzahlungen titigen

e Aktenablage erstellen

e Krankheitskosten abrechnen
e Sozialversicherungsanspriiche
geltend machen

Formulare ausfiillen

e Briefe an Amter schreiben

Die freiwillig Tatigen iibernehmen
keine

e Vollmachten

e Vermdgensverwaltung

e Vermdgensberatung

¢ Hausverwaltung

Voraussetzungen

Bereitschaft

e zur Zusammenarbeit

e zu bargeldlosem Zahlungs-
verkehr

e zuiibersichtlicher Aktenablage

e zur Ubernahme der Verantwor-
tung mit Threr Unterschrift



Kosten

Sie entrichten eine einmalige
Vermittlungsgebiihr, abgestuft
nach T[hrem steuerbarenVermogen:

< Fr. 100'000.- keine Gebiihr

Ab Fr. 100'001.- Fr. 500.-
Ab Fr. 250'001.- Fr. 800.-
Ab Fr. 500'001.- Fr. 1200.-
Ab Fr. 1'000'000.-  Fr. 1500.-

Unabhéngig vom Vermégen wird
Ihnen pro Jahr eine Pauschale von
Fr. 350.- + MWST oder eine indi-
viduelle Abgeltung nach Aufwand
verrechnet.

Diese Abgeltung wird zur Deckung
der Unkosten und Spesen der/des
freiwillig Mitarbeitenden einge-
setzt.

Ubersteigt der Pauschalbetrag Ihr
Budget, kann Pro Senectute Regi-
on Bern die Kosten nach bestimm-
ten Kriterien tibernehmen.

Vorgehen

e Melden Sie sich bei uns. Wir
besprechen mit Thnen einen
moglichen Einsatz.

e Wir suchen eine fiir die Aufga-
be geeignete Person und orga-
nisieren einen gemeinsamen
Besuch bei Ihnen, damit Sie
sich persénlich kennen lernen.

e Wir besprechen den Auftrag,
schliessen mit den Beteiligten
eine Vereinbarung ab und
liberpriifen diese jhrlich.

Interessiert?

Wir freuen uns auf lhren
Anruf!
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